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Checkliste Bildung einer Steuergruppe Berufsorientierung 
 
 

Nr. Maßnahme  erledigt 

1. Bildung einer Steuergruppe „Berufsorientierung“ (Benennung der 
Teilnehmenden, Funktionen und Aufgaben)  

2. Bekanntmachung der Steuergruppe (Inhalte, Struktur und 
Zielsetzung) an der Schule  

3. Regelmäßige Sitzungstermine  
(monatlich oder quartalsweise, im Schulkalender verankert)  

4. Definition einer Kommunikationsstruktur (Sicherstellung des 
Informationsflusses)  

5. externen Moderation  

6. Protokollführung (Maßnahmen und Ziele)  

7. Die Schulleitung überprüft und verantwortet die Tätigkeit des 
Gremiums.  

 
 


